
 
 دانشکده پزشکی 

 پزشکی عمومی یشرح وظایف کارشناسان معاونت آموزش
  

 

 علی ریحانی کارشناس:   و نام خانوادگی  نام
 

 اداره آموزش /امورکلاسهانام مقطع/ واحد:  
 

 رئیس اداره آموزش   مسئول بلافصل:

 

 شرح وظایف: 

 مسئول حق التدریس اساتید دانشجویان ایرانى و خارجى  -1

 مسئول برکزارى کلاس در روز هاى تعطیل و پنجشنبه -  2

 سبا کیالکترون گانیمسئول با  -3

 یدانشجوئ  یحذف پزشک یپزشک  ون یسیمسئول کم-4

تهیه لیست حضور غیاب و تحویل آن به اساتید ، تکمیل وجمع بندى آن ودرج کردن در کزارش   -5

 -هفتکى

 پاکدل  یقبل از آزمون و ارسال به آقا   ابیحضور و غ  ستیل  یجمع بند-6

 دقیقه قبل شروع کلاس طبق چک لیست تهیه شده اول صبح  15باز نمودن کلاسها حداکثر -7

 


